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Allgemeine Durchfihrungshinweise
zum Einsatz der
Selbsteinschatzungsbogen

Vorbemerkung — Theoretischer Bezug

Vielen Lernenden in Alphabetisierungskursen fallt es nicht leicht, ihre Kompetenzen im Lesen
und Schreiben einzuschatzen. Sie haben meist nur sehr begrenzte Vorstellungen von der
Struktur des Gegenstandes und somit auch davon, was sie bereits kdnnen und was sie im
Einzelnen demnéachst lernen mochten. Das vorliegende Material stellt ein padagogisches
Diagnoseinstrument zur Lernbegleitung und Motivationsférderung dar, das fur die
Alphabetisierungspraxis entwickelt wurde. Es bietet gute Moéglichkeiten zur Erfassung und
Reflexion des Lernstandes und der Lernentwicklung.

Die Verbindung von Selbst- und Fremdeinschiatzung ermoéglicht ein dialogisches
Lerngesprach zwischen lhnen und dem Lernenden bzw. der Lernenden.! Entsprechend
werden zahlreiche Mdglichkeiten fir den dialogischen Austausch eroffnet, von denen nicht
nur die Lernenden, sondern auch Sie als Kursleitende profitieren.

Im Rahmen des dialogischen Austausches konnen Starken und Entwicklungspotenziale
benannt, Fortschritte aufgezeigt und das weitere Vorgehen vereinbart werden. Dabei soll
betont werden, dass Selbsteinschatzungen subjektiv sind und nicht dem Anspruch einer
objektiven Leistungsdiagnostik entsprechen. Vielmehr sollen Aspekte wie Bewusstsein des
eigenen Lernprozesses sowie Motivation zur Aufrechterhaltung von Lerninteresse und
Bedurfnisse nach Kompetenz, Selbstbestimmung und sozialer Einbindung Berucksichtigung
finden (vgl. Deci & Ryan 1993).

Den theoretischen Bezug bildet eine entwicklungspsychologische Modellierung des
Schriftspracherwerbs in Anlehnung an ein neunstufiges Kategoriensystem nach
Kirschhock (2004). Die Annahmen zur orthographisch-morphematischen Entwicklung
orientieren sich an Untersuchungen zur Rechtschreibentwicklung von Naumann (1999). In
Anlehnung an die theoretischen Grundlegungen wurde eine neunstufige theoretische
Ubersicht (Matrix) fiir die Modalitat ,Schreiben® entwickelt, mit deren Hilfe auch kleinere
Lernfortschritte erfasst werden kénnen. Innerhalb der neun Stufen konzentrieren sich flnf
Stufen auf einen Entwicklungsstand alphabetischer Verschriftung, vier folgende Stufen
beziehen sich auf orthographisch-morphematische Verschriftungskompetenzen:
Logographemische Strategie

Beginnende alphabetische Strategie

Teilweise entfaltete alphabetische Strategie

Weitgehend entfaltete alphabetische Strategie

Voll entfaltete alphabetische Strategie

Beginnende orthographische Strategie

Teilweise entfaltete orthographische Strategie und beginnende morphematische Strategie

Weitgehend entfaltete orthographische Strategie und teilweise entfaltete morphematische Strategie
Voll entfaltete orthographische Strategie und weitgehend bis voll entfaltete morphematische Strategie
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1 Bitte haben Sie Verstandnis, wenn wir uns im Folgenden aus Griinden der besseren Lesbarkeit auf das generische
Maskulinum beschranken.
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Machen Sie sich bitte vor Einsatz des Materials mit der hier angefihrten theoretischen
Grundlegung vertraut, indem Sie sich einen Uberblick tiber die neun Entwicklungsniveaus
des Rechtschreiberwerbs verschaffen.

(1) Materialien im Uberblick

Alle Materialien werden Uber www.abc-projekt.de zum Download bereit stehen. Die
Materialien enthalten eine theoretische Matrix-Ubersicht Uber alle neun Niveaustufen.
Fir jede der neun Niveaustufen gibt es:

eine theoretische Ubersicht (Matrix): sie enthalt eine theoretische Verankerung
sowie fachliche Hinweise, eine Ubersicht der Kann-Beschreibungen, diese
auch in ,Lernenden-Sprache” und eine Ubersicht tiber die jedem ltem
zugeordneten Aufgaben;

einen Selbsteinschitzungsbogen;

Aufgabenbdgen fir jedes Item der Niveaustufe: sie kdnnen dem Lernenden
bei der Findung einer Einschatzung seines Leistungsstandes helfen;

Lésungen der Aufgabenbbgen mit Hinweisen fir Sie;

einen Riickmeldebbgen (Feedback-Bégen), auf dem der Lernende seine
Meinung zu dem Einsatz des Selbsteinschatzungsbogens dokumentiert.

(2) Der Ablauf im Uberblick

- Wahlen Sie aufgrund ihrer bisherigen Einschatzung aus dem Unterricht aus den neun zur
Verfiigung stehenden Selbsteinschatzungsbdgen einen passend erscheinenden Bogen flr
den Lernenden aus. Die Ubersichten der einzelnen Entwicklungsstufen kénnen Ihnen
helfen, den passenden Bogen zu finden.

- Wahlen Sie die Entwicklungsstufe so aus, dass der Lernende nach Mdglichkeit den
uberwiegenden Teil der ,Kann-Beschreibungen® eines Selbsteinschatzungsbogens als
eher ,sicher” einschatzt, damit er nach der Bearbeitung durch eine positive Rlickmeldung
gestarkt die nachsten Lernziele bearbeiten kann.

- Der Lernende bearbeitet den Bogen zur Selbsteinschatzung moglichst selbststandig. Es
erfolgt zunachst nur eine Selbsteinschatzung durch den Lernenden; die Fremdsicht durch
Sie kommt erst spater hinzu.

- Ist der Lernende in der Einschatzung seiner Leistung unsicher, kann er den
entsprechenden Aufgabenbdgen bearbeiten.

- Erst danach erfolgt die Einschatzung durch Sie. Unterschiedliche Einschatzungen
zwischen lhnen und dem Lernenden ermoglichen dialogische Lerngesprache, in denen
die Einschatzungen erldutert und begrindet werden kénnen.

- Im Anschluss dokumentieren Sie die besonderen Aspekte bzw. Einzelbeobachtungen auf
dem Bogen zur Selbsteinschatzung unter dem Punkt ,Rickmeldungen®.

- Abschlie3end vereinbaren der Lernende und Sie konkrete Ziele (Inhalte, Vorgehen etc.).
Halten Sie diese bitte auf dem Selbsteinschatzungsbogen fest.
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- Im Nachgang zu der Durchfuhrung des Verfahrens kann der Lernende einen
Rickmeldebogen (,Feedback-Bogen®) ausflllen und so seine persénlichen Erfahrungen
und Einschatzungen zur Durchflihrung des Verfahrens dokumentieren.

- Wenn Sie mit Portfolios arbeiten, bietet es sich an, alle relevanten Unterlagen in das
Portfolio aufzunehmen.

(3) Durchfiuhrungszeit

Bestenfalls findet die Durchfiihrung an einem Termin ohne Unterbrechung statt. Die
Durchflihrungszeit im Einzelsetting benétigt bei erstmaliger Durchflihrung etwa 45-60
Minuten, auf der Stufe 4 bis zu 90 Minuten. Daher erfordert das Verfahren eine strukturell-
organisatorische Verankerung.

Es wird empfohlen, das Verfahren regelmafig und in gréReren Abstanden zu nutzen, wobei
der Richtwert bei etwa 2x pro Jahr gesehen wird. Es wird davon ausgegangen, dass sich die
Bearbeitungszeit mit steigendem Bekanntheitsgrad des Verfahrens reduziert und letztlich bei
einer Lehreinheit (45 Minuten) liegt. Es ist empfehlenswert, dass der Lernende nicht alle
Aufgabenbdgen bearbeitet, sondern dies nur dann tut, wenn er sich in der Einschatzung
seiner eigenen Leistung sehr unsicher ist. Die Dauer der Durchfuhrung des Verfahrens hangt
deutlich von der Bearbeitungszeit dieser Aufgabenbdgen ab.

Selbstverstandlich hangt die tatsachlich benétigte Zeit zudem von der
Bearbeitungsgeschwindigkeit des Lernenden sowie vom Umfang und der Intensitat des
dialogischen Gesprachs zwischen lhnen und dem Lernenden ab. Sie sollten individuell
prufen, welcher zeitliche Rahmen lhnen im Einzelfall sinnvoll erscheint und ob die
Bearbeitung lieber an zwei unterschiedlichen Terminen oder mit einer Pause erfolgen sollte.

Grundsatzlich aber ist kein Zeitlimit flr die Bearbeitung vorgegeben. Es kann und soll im
eigenen Tempo gearbeitet werden. Bei den Aufgabenstellungen, bei denen Sie das
Bearbeitungstempo vorgeben (z.B. Diktate), stellen Sie sich bitte auf das Arbeitstempo des
Lernenden ein.

(4) Hilfestellungen

Die Selbsteinschatzungsbogen zielen auf eine weitgehend selbststandige Bearbeitung durch
den Lernenden. Bei Bedarf diirfen grundsatzlich jederzeit (auch mehrfach) Lesehilfen
gegeben werden. Auch bei Verstandnisfragen beziglich der Kann-Beschreibungen sind die
erklarenden Hilfen durch Sie ausdrtcklich erwiinscht.

Bittet der Lernende allerdings um Unterstitzung in der Einschatzung seiner eigenen Leistung
oder bei der Lésung einer Aufgabe auf dem Aufgabenblatt, so wird die padagogische
Zurickhaltung durch Sie vorausgesetzt.

Inhaltliche Hilfen beim Ldsen einer Aufgabe bzw. bei der Selbsteinschatzung sollen nicht
gegeben werden. Findet der Lernende trotz der Bearbeitung der dazugehérenden
Aufgabenblatter zu keiner Einschatzung seiner eigenen Leistungen, so sollte die Kann-
Beschreibung als nicht eingeschéatzt stehen bleiben. Eine Hilfestellung beim Ldsen von
Aufgaben oder bei der Selbsteinschatzung wiirde zu einer Verfalschung der Ergebnisse
fUhren.

Auch die Tatsache, dass ein Lernender eine Aufgabe nicht I6sen kann, ist ein Ergebnis, das
auf dem Selbsteinschatzungsbogen eindeutig zugeordnet werden kann (durch Ankreuzen
des rechten Smileys: ,noch unsicher®). Zeigt ein Lernender allerdings Schwierigkeiten darin,
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aus der Bearbeitung eines Aufgabenbogens Ableitungen flr die eigene
Leistungseinschatzung zu ziehen, kénnen Sie ihn mit zielbezogenen Impulsen unterstitzen
(z.B. ,Was meinst du: Wie viele Wérter hast du richtig geschrieben?” ,Bei welchen Wartern
bist du dir in der Rechtschreibung ganz sicher?” etc.).

Im Anschluss an die Bearbeitung haben Sie die Méglichkeit, in der rechten Spalte lhre
(Fremd-)Einschatzung vorzunehmen und dariber mit dem/der Lernenden ins Gesprach zu
kommen.

(5) Leistungs- / Fehlerbeurteilung

Bei der Einschatzung (sowohl bei der Selbst- als auch bei der Fremdeinschatzung) des
Lernstandes ist es von Bedeutung, dass der zu beurteilende Leistungsbereich isoliert
betrachtet wird. Die Aufgabe gilt dann als richtig geldst, wenn die bei diesem Item geforderte
Rechtschreibschwierigkeit korrekt erbracht wurde. Méglicherweise andere im Wort
vorkommende Rechtschreibfehler werden bei der Leistungsbeurteilung nicht berlicksichtigt.
Nur wenn bei der Bearbeitung der Aufgaben noch Unsicherheiten beziglich der erfragten
Schwierigkeit auftreten, sind diese entsprechend bei der Einschatzung der Kann-
Beschreibung zu berucksichtigen.

(6) Skalierung zur Selbst- und Fremdeinschatzung

Fir die Selbsteinschatzungsbdgen wurde eine vierstufige Skalierung gewahlt. Die aul3eren
Pole der Skala sind sprachlich benannt (,sicher” vs. ,unsicher®). Die inneren beiden Stufen
sind infolge unserer bisherigen Ergebnisse im Pre-Test bewusst sprachlich nicht gefullt
worden, um dem Lernenden Raum fiir eine subjektive Konstruktion des Leistungsspektrums
zu lassen. Wie gesagt geht es bei dem Verfahren der Selbsteinschatzung nicht um ein
vermeintlich objektives Diagnostikum.

(7) Material: Theoretische Ubersichten (Matrix)

Die theoretischen Ubersichten (Matrix fiir jedes schriftsprachliche Entwicklungsniveau)
dienen als zentrales Instrument zur Identifizierung eines fur den Lernenden passenden
Selbsteinschatzungsbogens. Sie sind fur lhre Hand konzipiert, um lhnen eine
Einschatzungshilfe fur die erste Identifizierung des Leistungsniveaus des Lernenden zu
bieten (siehe ,Durchfiihrung“, Punkt 2). Die Zuordnung eines angenommenen
Entwicklungsniveaus legt gleichzeitig die Stufe des Selbsteinschatzungsbogens fest. Je
passgenauer Sie diese Zuordnung vornehmen, desto erfolgreicher wird der Lernende mit
dem Selbsteinschatzungsbogen arbeiten kdnnen.

Die einzelnen theoretischen Ubersichten haben fir jedes Entwicklungsniveau den gleichen
Aufbau:

- In der linken Spalte gibt es einen theoretischen Bezug zur Schriftsprachentwicklung der
jeweiligen Stufe. Was sollte auf diesem Niveau als Kénnen gezeigt werden? Was bereitet
ggf. noch Schwierigkeiten und kann erst auf einem héheren Entwicklungsniveau geleistet
werden?

- In der Spalte daneben werden die allgemeinen theoretischen Bezlige detailliert als ,Kann-
Beschreibungen® aufgelistet.

- Diese ,Kann-Beschreibungen® werden in einer nachfolgenden Spalte in eine Art
,Lernenden-Sprache* transferiert. Die hier genannten Formulierungen finden sich auf den
Selbsteinschatzungsbdgen fiur den Lernenden wieder.
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- Es folgt eine Spalte, in der entsprechende Aufgabenstellungen genannt werden, mit deren
Hilfe die Leistung einer jeden ,Kann-Beschreibung® Uberprift werden kann. Diese
Aufgabenstellungen finden sich auf den Aufgabenbdgen wieder.

- In der letzten Spalte finden sich Anmerkungen und Spezifizierungen zur Konstruktion und
Ausgestaltung der Aufgabenstellungen sowie zur Auswahl der geforderten Phoneme bzw.
Grapheme und zu dem entsprechenden Wortmaterial. Auch wird hier auf moégliche
Schwierigkeiten (sogenannte ,Stolpersteine®) in der Losung und Bearbeitung hingewiesen,

(8) Material: Bogen zur Selbsteinschatzung

Jeder Bogen zur Selbsteinschatzung enthalt eine Reihe von Kann-Beschreibungen, mit
deren Hilfe der Lernende seinen derzeitigen Lernstand einschatzen kann. Bitte achten Sie
darauf, dass alle Items vom Lernenden bearbeitet werden!

Im Anschluss an die Bearbeitung durch den Lernenden haben Sie die Moglichkeit, lhre
Einschatzung abzugeben. Die getrennten Spalten fiir Lernende und Lehrende ermdéglichen
es, die Einschatzungen separat zu notieren und zu dokumentieren. Eine unterschiedliche
Einschatzung kann Anlass zu einem produktiven Austausch bieten.

Grundsatzlich ist eine nachgeschaltete Rlickmeldung durch Sie angestrebt. Manchmal kann
es allerdings durchaus sinnvoll erscheinen, zur Selbsteinschatzung einzelner ltems direkt in
den Dialog zu kommen. In diesen Fallen geben Sie lhre Einschatzung bitte direkt ab und
regen das Gesprach an.

Am Ende eines jeden Selbsteinschatzungsbogens gibt es Raum fir eine kurze Rickmeldung
durch Sie und die Festlegung der nachsten Ziele und Lernschritte.

Hervorzuheben sind bei der Bearbeitung des Bogens zwei grundlegende Aspekte:

- Es sollen Einschatzungen zu allen Items eines Bogens vorgenommen werden.
Unsicherheiten in der Einschatzung kénnen angesprochen werden und bieten die
Moglichkeit zum dialogischen Austausch (Lerngesprach).

- Wichtig ist, dass bei der Einschatzung nicht nur die reine Leistung bewertet wird, sondern
auch, wie sicher sich der Lernende beim Erfullen der Anforderung ist (,\Wie sicher fiihle ich

mich?*). Es ist also ausdrucklich gewlinscht, dass der Lernende sein subjektives
Empfinden in die Beurteilung mit einflie3en lasst. Hierdurch bietet sich erneut eine
Moglichkeit zum Austausch zwischen lhnen und dem Lernenden.

(9) Material: Aufgabenbégen und Lésungen

Zu jeder Kann-Beschreibung gibt es einen Aufgabenbogen mit einer Auswahl speziell
konzipierter Aufgaben. Durch die Bearbeitung der Aufgaben auf dem jeweiligen
Aufgabenbogen soll eine Hilfestellung bei der Selbsteinschatzung geboten werden. Wenn
also ein Lernender unsicher ist in der Einschatzung des betrachteten Teilbereichs, so kann er
die Aufgaben des dazugehorenden Aufgabenbogens bearbeiten und dadurch zu einer
sichereren Einschatzung gelangen. Entsprechend mussen nicht alle Aufgabenbdgen eines
jeweiligen Selbsteinschatzungsbogens zwingend bearbeitet werden.

Im Gegenteil: Die Aufgabenbdgen sollten nur zum Einsatz kommen, wenn der Lernende
seine Leistung nicht einzuschatzen vermag. Dabei ist das Verhaltnis zwischen
Unterstutzungsbedarf bei der Einschatzung und zeitlicher Belastung individuell abzuwagen.

Fir Sie steht zu jedem Aufgabenbogen eine ,Lehrervorlage®, in der die Lésungen sowie
Durchfiihrungshinweise und Anmerkungen zur Konzeption vermerkt sind, zur Verfigung
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Nachfolgend wird eine Auswahl unterschiedlicher Aufgabenformate benannt:

9.1 Wort-Bild-Diktate

Die Aufgabenstellungen der ,Wort-Bild-Diktate® sind so konzipiert, dass es jeweils
eine visuelle Merk- und Assoziationshilfe in Form eines Bildes gibt, neben das der
gesuchte Begriff selbststandig geschrieben werden soll. Zur Absicherung der Begriffe
sind die Zielworte im Vorfeld zu besprechen. Im Anschluss kann der Lernende dann
selbststandig und ohne zeitliche Vorgaben die Aufgaben bearbeiten. Sollten wahrend
der Bearbeitung Fragen zum Zielbegriff auftauchen — z.B. weil dieser wieder vergessen
wurde — so kann das gesuchte Wort (ggf. auch mehrfach) vorgegeben werden. Bei
gehauften Problemen bezlglich der Merkfahigkeit kann dies im dialogischen
Lerngesprach thematisiert werden.

9.2 Buchstaben-, Wort- oder Satzdiktate

Die Bearbeitung der ,Diktataufgaben” bendtigt Ihre aktive und direkte Beteiligung,
da hierbei entweder Phoneme, Silben, Worter oder Satze zu diktieren sind.
Entsprechend den vorausgehenden Ausfiihrungen ist es wichtig, sich auf das
Arbeitstempo des Lernenden einzustellen und das Tempo entsprechend anzupassen.

9.3 Liickenwérter

Die Aufgaben mit ,Lickenwortern® funktionieren wie die Wort-Bild-Diktate.
Die Zielbegriffe werden sowohl durch Bilder unterstutzt als auch vorher besprochen.
Die Aufgabe soll dann eigenstandig vom Lernenden im selbst gewahlten Arbeitstempo
bearbeitet werden.

9.4 Bestimmung der Silbenanzahl

Mit den Aufgaben zur Bestimmung der Silbenanzahl wird die Fahigkeit zur
Wortdurchgliederung gepriift. Eigene Hilfestrategien, wie das Zeichnen von
Silbenbbgen, das Silbenklatschen o0.a8. kdnnen zur Losung genutzt werden.

Nach der Besprechung der Aufgabenstellung soll auch hier méglichst eigenstandig
gearbeitet werden.

9.5 Schiittelwérter

Die Aufgaben zum Aufschreiben von Schittelwortern prift die Fahigkeit zur
Synthese von Silbenteilen. Auch hier gibt es neben den einzelnen, nicht in Reihenfolge
angeordneten Silben ein Bild zur Unterstiitzung. Nach Besprechung der
Aufgabenstellung sollen die Begriffe mdglichst selbststandig notiert werden.

9.6 Kontrollaufgaben

Da die Fahigkeit zur Kontrolle der eigenen Schreibprodukte eine zentrale
Leistung darstellt, gibt es ab Stufe 2 ein Item, das die Kontrolle eigener
Schreibprodukte zum Inhalt hat. Die Aufgabe hat jeweils einen Rickbezug auf eine
vorhergehende Aufgabenstellung und soll mdglichst eigenstandig vom Lernenden
durchgefuhrt werden. Auf den Stufen 2-5 werden bei dieser Aufgabe ,Kontrollb6gen®
als Hilfe zur Uberpriifung angeboten (Wortlisten der zu (iberpriifenden Items). Ab Stufe
6 soll auf den Grundwortschatz des Bundesverbandes Alphabetisierung und
Grundbildung e.V. (vgl. Bockrath/Hubertus 2008) bzw. das Worterbuch zurtckgegriffen
werden.
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Werden Fehler beim Kontrolldurchgang Ubersehen, sollten diese direkt oder
spater im Lerngesprach angesprochen werden. Die zu prifende Schwierigkeit ist
(sofern vorhanden) auf dem Kontrollbogen der niedrigeren Stufen in der Regel
hervorgehoben.

9.7 Begleitmaterial

Nur fUr sehr wenige Aufgaben ist zusatzliches Begleitmaterial in Form von
Symbol-, Wort- oder Bildkarten vorgesehen. Die Vorlage fir die Kartchen ist zur
jeweiligen Niveaustufe unter ,Begleitmaterial“ abzurufen. Einzelheiten zur
Durchfuihrung der Aufgabe entnehmen Sie dem Bogen fir Kursleiter.

Die Aufgaben mit Begleitmaterial sollen vom Lernenden moglichst selbststandig
durchgefihrt und — falls gefordert — auch eigenstandig kontrolliert werden.

(10) Material: Rickmeldebogen ,.Feedback-Bogen*

Zur Evaluation der Selbsteinschatzungsbdgen wurde ein fiir alle Entwicklungsstufen gultiger
Feedback-Bogen entwickelt. Dieser soll dabei helfen, Riickmeldungen zu dem Verfahren der
Selbsteinschatzung zu dokumentieren. Ferner soll erhoben werden, ob dieses Verfahren
einen Beitrag zur Starkung der Lernmotivation leisten kann.

Bitte lassen Sie den Lernenden nach Abschluss der Bearbeitung des
Selbsteinschatzungsbogens (einschliellich der Aufgabenbdgen und eines dialogischen
Austauschs) den Feedback-Bogen bearbeiten. Auch hier steht eine vierstufige
Beurteilungsskala zur Verfugung. Zudem hat der Lernende die Méglichkeit, seine Gedanken
frei mitzuteilen. Sollte er diese (noch) nicht schriftlich formulieren kénnen, ibernehmen Sie
bitte die Verschriftung.
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